CASELLA POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE

Ogni dipendente del comparto scuola (ruolo o precario contrattualizzato)
dovrebbe aprire una casella di posta elettronica sul portale dell’ Istruzione.
Digitando www.istruzione.it comparira la seqguente schermata .....
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Pugi accedere direttaments ai seguenti servizi:

Concorso per il personale docente - prove preselettive

Portale SIDI

Posta Docenti/Dirigenti/Ata

Giornata Internazionale per I'eliminazione della violenza sulle donne

Un'intera campagna dedicata ai temi e ai percorsi di educazione alle
pari opportunita, alla prevenzione e al contrasto della violenza sulle
donne. In occasione della Giornata Internazionale per 'eliminazione
della violenza sulle donne, designata dall'Assemblea Generale

dell' MU per il 25 novembre, il Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e

della Ricerca é Segue
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..... € quindi cliccando sulla lettera I di ISTRUZIONE .....



.... Ci verra mostrata una pagina nella quale, scorrendo verso il basso
troveremo l'area riservata alla Posta elettronica ...
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Se dobbiamo Creéare una casella di posta elettronica, cliccheremo sul profilo
di appartenenza (ad esempio Docenti/Dirigenti) .......
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..... € quindi su registrazione .......



.... Ci comparira la seguente schermata dove dovremo inserire il nostro codice
fiscale.

Per continuare cliccheremo su ACCEDI e ci verra chiesto di scegliere una
Domanda segreta, con la relativa risposta, per l'eventuale recupero della
password (si consiglia di scegliere una domanda la cui risposta sia sempre la stessa
anche a distanza di tempo ... es. Qual é il cognome da nubile di tua madre?)

A questo punto inseriremo una password a nostra scelta e confermeremo il
tutto.
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SERVIZIO DI POSTAELETTRONICA
REGISTRAZIONE

I servizio di Posta Elettronica & disponibile per il personale di ruolo e non di ruolo
del Ministero della Pubblica Istruzione in servizio,

*
[lstruznone’n__l 1 . X 7

fino alla cessazione del rapporto di lavoro cor I'Amministrazione
(attuaimente non & prevista l'estensione al persorale cor incarichi di supplenza breve e saltuaria).

Per usufruire del servizio 'Posta Elettronica’ & indispensahbile registrarsi, Inserisci i tuai dati,

Accedi Chiudi

E7) Istruzione.it - Mozila .. | I Documentad - Micros... RLIAGES 1601

.... @ questo punto il sistema generera una casella di posta elettronica con la
seguente estensione....

nome.cognome((eventuale numero in caso di omonimia)@istruzione.it



Se si possiede gia la casella di posta elettronica ministeriale ma non ci
ricordiamo la password, basta seguire i passi come sopra descritto fino a
giungere a questa schermata .....
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... cliccando su .... recupero password ....



..... inseriremo il nostro ..... codice utente ovvero la parte della nostra mail
antecedente il simbolo @ .........
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SERVIZIO DI POSTA ELETTRONICA

RECUPERO PASSWORD

Nel caso tu abbia dimenticato la password
puoi modificarla inserendo il tuo Codice Utente (es. mario.rossi.115).

Avanti Chiudi

Wstat € =

.... Ci verra proposta quindi la seguente schermata dove .......
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SERVIZIO DI POSTA ELETTRONICA

RECUPERO PASSWORD

Rispondi ora alla domanda chiave da te scelta in fase di registrazione e inserisci la nuova passvord,
ricorda che sara la tua chiave segreta per accedere alla casella di posta.

La password dovrd svers le seguenti caratteristiche:

® essere lunga almeno otte caratteri @ non pid di died;
® conteners 3l suo intermo lettere da A a 2 (minuscole = maiuscole) efo numeri da 0 a 9
® non contenere caratteri speciali,

Lutilizzo dei caratteri minuscolo & rmaiuscolo & rilevante ai fini del riconosdirnents della password,
Codice Utente: mariss.marconi. 143
Domanda Chiave: QUAL E' IL COGNOME DA HUBILE DI TUA MADRE?
Risposta:

e

Avanti Chiudi

Tstart € =

@ PORTALE STIPEMDI. ...

...... il sistema ci chiedera di rispondere alla Domanda segreta, inseriremo una
Nuova password e daremo conferma. Cliccando Avanti il sistema avra
memorizzato le variazioni e la nostra casella di posta sara di nuovo operativa.



